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Visontai K6zos Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje

a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz6ld 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Visontai K6zos Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje
Visontai K6zés Onkormanyzati Hivatal Detki Kirendeltsége

gazdalkodasi el6adé
munkakor betoltesére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Heves megye, 3275 Detk, Arpad utca 16.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairdl szélé6 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltdje altal ellatando feladatkorok:

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairdl sz6lo 29/2012. (111, 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltéje altal ellatand6 feladatkorok: 1/19. Ellatandé feladatok:
Koltségvetési, gazdalkodasi Ugyek - koltségvetési koncepcid, éves koltségveteési terv
el6készitése - operativ gazdalkodasi feladatok, gazdalkodassal kapcsolatos konyvelés,
szamitdgépes adatfeldolgozas - intézmények pénzugyi, gazdasagi ellenérzése -
anyaggazdalkodas, ingo-és ingatlanleltar, vagyonnyilvantartas - informacio-szolgaltatas
a Magyar Allamkincstar szamara - zarlati és eredménykimutatasok, mérlegek,

beszamolok keészitése - pénzmaradvany elszamolas, javaslat pénzmaradvany
felhnasznalasara - féléves, haromnegyed éves, éves beszamold (zarszamadas)
elékészitése - normativ koltségvetési hozzajarulasok tervezése, azokkal vald

elszamolas - AFA analitikus nyilvantartasanak vezetése, AFA bevallasa, elszamolasa -
egyéb koltségek nyilvantartasa - az Onkormanyzatot illeté befizetések nyilvantartasa,
figyelemmel kisérése, hatralékosok felszdlitasa - pénzlgyi ellenjegyz6i feladatok
ellatasa Detk kozség tekintetében.
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A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Detk kdzségben az Onkormanyzat és az dnkormanyzati intézmények szakfeladataihoz
tartozé gazdalkodasi feladatok ellatasa, kiemelve a pénzugyi ellenjegyzés soran a
kozpénzekkel vald attekinthetd, hatékony, ellenérizheté gazdalkodasi feladatokat.
Pénzugyi ellenjegyz6i feladatok, palyazati elszamolasok el6készitése. Felelbs sajat
tevékenységéért és munkateruletén a torvényesség, és a szakmai szabalyok
betartasaért.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,

+ Cselekviképesseg,

+ Buntetlen el6élet,

» Fels6foku képesités, gazdasagi szakképzettség, vagy,

+ Kozépfoku iskolai végzettség és pénzugyi-szamviteli képesités,
* Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok) ismeret

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa

* 6 hdénap probaid6 vallalasa

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« ASP pénzigyi, KATI, modul ismerete, 6nkormanyzati gazdalkodas tertletén
szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
+ Kozigazgatasi teruleten szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
* Meérlegképes konyvelbi képesités — allamhaztartasi szakon
+ Kozigazgatasi alapvizsga, vagy szakvizsga

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

* motivacios level

» szakmai Onéletrajz

« 30 napnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

» avegzettséget és szakképzettséget igazolo dokumentumok masolata

. a palyazo nyilatkozata, melyben hozzajarul a palyazati anyagaban foglalt
személyes adatainak a palyazati eljarassal 6sszefuggb kezeléséhez

. nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a palyazat tartalmanak és szemeélyes
adatainak a palyazat elbiralasaban részt vevok altali megismeréséhez
hozzajarul

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2023. januar 1. napjatdl tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. november 30.

admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetetel.aspx?1D=630624 2/3



2022.10. 12. 10:47 Megtekintés

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Jancsovics-Hegedis Hajnalka
nyujt, a 06306933312 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maodja:

« Postai Uton, a palyazatnak a Visontai Kozés Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje
cimére torténé megkuldésével (Visonta 3271, H6sOk tere 3. ). Kérjuk a
boritékon feltuntetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot:
D/995-1/2022. , valamint a munkakor megnevezését: gazdalkodasi el6ado.

» Elektronikus uton Jancsovics-Hegedls Hajnalka részére a jegyzo@yvisonta.hu
E-mail cimen keresztul

« Személyesen: Jancsovics-Hegedils Hajnalka, Heves megye, 3271 Visonta,
H6sOKk tere 3. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

Szdbeli meghallgatas utani, Detk Kozségi Onkormanyzat Polgarmestere egyetértésével
torténd jegyzoi dontés. A palyazatnak a benyujtasi hataridé utolsd napjan 12.00 6raig
meg kell érkeznie. Hianypdtlasra nincs lehetdéség. A kinevezési jogkor gyakorloja
fenntartja maganak azt a jogot, hogy a palyazatot eredménytelenné nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. december 15.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

* www.visonta.hu - 2022. oktober 17.

« www.detk.hu - 2022. oktober 17.

« Visontai K6zos Onkormanyzati Hivatal Visonta hirdetétablaja; Detk Kbzségi
Onkormanyzat hirdetétablaj - 2022. oktdber 17.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.visonta.hu honlapon
szerezhet.
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